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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 07 DE ABRIL DE 2026.

“Altera

Prefeitura Municipal de Madre de Deus de

a estrutura organizacional da

Minas instituida pela Lei Municipal n°. 1.351
de 29 de dezembro de 2021 e Lei Municipal
n°. Lei Municipal n° 1.362, de 10 de margo

de 2022, e da outras providéncias”.

A Cémara Municipal de Madre de Deus de Minas/MG aprova e eu,
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam acrescentadas vagas aos cargos de provimento efetivo da
Prefeitura Municipal instituida pela Lei Municipal n°. 1.351 de 29 de dezembro de

2021.
Vagas Vagas Total de Carga .
Cargo Existentes Criadas Vagas Horaria Vencimento
Motorista 24 05 29 44 horas R$ 1.852,22
Fiscal 01 01 02 40 horas R$ 2.844,23
Tributario

Art. 2° - Fica modificada a denominagao do seguinte cargo de provimento em
comissao do Municipio, passando a ser:

Denominacao atual Nova denominagao

Encarregado do Setor de Compras e

Patriménio Encarregado do Setor de Compras

Art. 3° - Fica criado o seguinte cargo na Lei Municipal n°. 1.362, de 10 de
margo de 2022, passa a vigorar com as seguintes alteracdes.

Numero de Escolaridade | Carga Horaria ~
Cargo . Remuneragao
Vagas Minima Semanal
01 Encarregado de | gqin, Medio 40 horas R$ 2.222,18
Patriménio
Completo
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) Art. 4° - As atribuigbes dos cargos descritos neste artigo constam do ANEXO
UNICO desta lei.

Art. 5° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Madre de Deus de Minas/MG, 07 de abril de 2026.

Assinado de forma digital por
ARMANDO ARMANDO RODRIGUES
RODRIGUES PEREIRA:68428936668

. Dados: 2026.04.07 09:19:23
PEREIRA:68428936668 “onos

Armando Rodrigues Pereira
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS CARGOS

CARGO: MOTORISTA

REQUISITOS MiNIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Elementar (Alfabetizado)

ATRIBUIGOES

- dirigir veiculos da municipalidade, tais como ambuléncia, caminhdes, veiculos do
gabinete, transporte escolar, dnibus, trator agricola e maquinas, efetuando transporte de
alunos, pessoas doentes, servidores da Prefeitura, lixo urbano, entulho, materiais
diversos, dentro e/ou fora do Municipio, inclusive para outras cidades de qualquer Estado
Brasileiro;

- observar e respeitar todas as regras de circulagao e legislagédo de transito, atendendo as
determinagdes e normas emanadas dos 6rgaos competentes, em especial do Codigo
Nacional de Transito;

- zelar pela documentagao do veiculo e de seu licenciamento;

- verificar diariamente antes de colocar veiculo em funcionamento e circulagao, os niveis
de combustivel, 6leo, calibragem dos pneus, parte elétrica, hidraulica, estado de
conservacgao dos pneus, providenciar o abastecimento, lubrificagao, substituicdo e/ou
calibragem de pneus e pegas;

- executar pequenos trabalhos de conserto do veiculo ou maquina;

- cuidar da internagao de pacientes em hospitais do Municipio ou em outras localidades,
quando estiver dirigindo a ambulancia;

- zelar pela observancia de todas as normas de seguranga e/ou higiene no trabalho;

- participar de comissdes para as quais for designado;

- proceder a higienizagao do local de trabalho com alcool etilico hidratado 70° INPM,;

- utilizar mascara de protecao durante toda jornada de trabalho;

- executar outras tarefas, trabalhos, atividades, servigos e/ou procedimentos
determinados pelo Prefeito Municipal e compativeis com sua area de atuacéo e/ou
conhecimento.
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CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Médio Completo

ATRIBUIGOES

- Fazer cumprir a legislagdo municipal tributaria;

- Executar atividades de fiscalizagao tributaria fazendaria;

- Controlar tarefas relativas a tributacéo, fiscalizacéo e arrecadacao;

- Examinar e analisar livros fiscais e contabeis, notas fiscais, faturas, balangos e outros
documentos dos contribuintes;

- Expedir notificagdes, autos de infragdo e langamentos tributarios previstos em leis,
regulamentos e no codigo tributario municipal;

- Analisar e tomar decisdes em processos administrativos fiscais;

- Fiscalizar o pagamento dos tributos municipais;

- Manter atualizado o cadastro imobiliario e de atividades;

- Verificar a legislacdo tributaria fazendo uso nas situagdes pertinentes;

- Efetuar diligéncias destinadas a verificagdo do cumprimento de obrigagdes tributarias
principal e acessoria e a apuracao de dados de interesse do fisco;

- Fornecer orientacédo aos contribuintes;

- Homologar os langamentos dos tributos municipais, e, quando for o caso, promové-los
de oficio;

- Lavrar intimacbes, autuagdes, notificagcdes, ocorréncias e demais termos, laudos e
boletins, que se fizerem necessarios ao desempenho da atividade fiscal;

- Aplicar penalidades tributarias;

- Estimar e arbitrar base de calculo de tributos municipais, quando for o caso;

- Avaliar bens iméveis para efeito de langamentos de tributos municipais e outros fins de
interesse do Municipio, podendo se valer do auxilio de terceiros;

- Auxiliar na elaboragdo do mapa de valores genéricos, destinado a apuragao do valor
venal de imdveis situados no Municipio;

- Participar de feitos administrativos ou judiciais para os quais for designado;

- Instruir expedientes, elaborar réplicas e demais informagdes relacionadas com sua area
de atuacao;

- Fiscalizar a apuracédo do Valor Adicionado Fiscal (VAF), para fins de determinag&o do
indice de participacdo do Municipio nas receitas estaduais e federais;

- Fazer a gestdo do Simples Nacional no ambito municipal, executando, dentre outras
funcbes, as seguintes: opgcdo de empresas novas, agendamento e opgao (arquivo de
pendéncias); exclusédo de oficio — Simples e SIMEI; fiscalizagdo dos Optantes do Simples
Nacional; fazer pesquisas individuais em contribuintes optantes ao Simples; baixar
arquivos para: controle de pagamentos, controle dos optantes, cadastro do MEI,
cobranca de débitos no caso de convénio com a PGFN;

- Elaborar relatério de atividades executadas bem como relatérios especificos quando
solicitados;

- Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem atribuidas.
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CARGO: ENCARREGADO DE PATRIMONIO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Médio Completo

ATRIBUICOES

- Gerir os bens tangiveis e intangiveis de uma empresa, realizando o controle,
catalogagao, inventario fisico, emplaquetamento e movimentagcdo de materiais. Ele
assegura a conservagao dos ativos, emite termos de responsabilidade e instrui
processos de baixa ou alienagao, garantindo a integridade patrimonial.

- Classificar, codificar, cadastrar e inventariar bens patrimoniais, mantendo o sistema de
gestao atualizado.

- Supervisionar o emplaquetamento, movimentagao, guarda e conservagcao de materiais
permanentes.

- Realizar inventarios periodicos (fisicos) para verificar a localizagdo e o estado dos bens,
garantindo a conformidade com o inventario contabil.

- Emitir termos de responsabilidade para funcionarios e instruir processos de baixa
(sucateamento), transferéncia, cessao ou alienacao de bens inserviveis.

- Garantir o cumprimento das normas internas sobre a utilizagdo e conservacado do
patriménio.

- Gerar relatérios de bens, calculo de depreciacdo e demonstrativos de variagdes
patrimoniais.

- Comunicar irregularidades, desvios ou perdas ao superior hierarquico.

- Supervisionar o servico de controle de patrimbénio, realizando inventario de bens
patrimoniais, planejando e providenciando a aquisicdo de novos bens, contratando
seguro patrimonial, apurando depreciacao e efetivando baixa de bens.

Exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas ou delegadas.
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MENSAGEM N°. , DE 06 DE ABRIL DE 2026.

Excelentissimo Senhor
Othon José Araujo Fajardo
M.D. Presidente da Camara Municipal de Madre de Deus de Minas/MG.

Senhor Presidente

Através desta encaminho a Vossa Exceléncia para apreciacdo desta
egrégia Camara de Vereadores, o incluso Projeto de Lei Complementar n°.
12026, que “Altera a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de
Madre de Deus de Minas instituida pela Lei Municipal n°. 1.351 de 29 de
dezembro de 2021 e Lei Municipal n°. Lei Municipal n°. 1.362, de 10 de margo
de 2022, e da outras providéncias”.

Trata-se de reorganizagdo administrativa, onde testemunhamos um
aumento significativo das atividades, bem como aquelas que estdo carentes de
servidores em nosso municipio.

Verificamos que os cargos de motoristas existentes no municipio estao
todos ocupados por servidores efetivos e ndo esta atendendo a demanda existente
da forma correta, diante do aumento da demanda, tanto no esporte e saude, quanto
nas demais secretarias, o que inviabiliza o atendimento de qualidade para os
municipes.

A criagcdo de mais cargos efetivos de motorista visa melhorar o
atendimento da populagdo, tendo em vista que os cargos existentes ndo estao
suprindo a demanda existente.

Assim, em sintese, a criagdo dos cargos propostos no presente projeto
visa a fazer frente as novas tarefas que surgiram espontaneamente ao longo dos
ultimos meses.

A criagdo de mais um caro de Fiscal Tributario se justifica para
adequacao da estrutura de cargos e salarios vigente, especialmente quanto a
administracao tributaria.

O acompanhamento fiscal desempenha papel imprescindivel para
assegurar a correta reaplicagdo no ambito do controle externo mineiro.

O disposto no artigo 37 XXIl da CF/88, que define as administragdes
tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, que
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envolvem atividades essenciais ao funcionamento do Estado, devem ser exercidas
por servidores de carreiras especificas.

Ressaltamos que a criagdo de mais um cargo de fiscal tributaria esta
elencado também na recomendagdo conjunta n°. 01/2026/PG/SUBPG/MG do
Ministério Publico da Comarca de Andrelandia/MG, que determina aos Prefeitos
Presidentes das Camaras Municipais, Procuradores Gerais e Controladores, adotem
as medidas necessarias para adequar a estrutura de cargos e salarios vigente,
especialmente o que se refere a administragao tributaria municipal.

No que tange o desmembramento do cargo de Encarregado do Setor de
Compras e Patrimbnio, existe uma grande necessidade de adequacgao do referido
cargo tendo em vista que somente um servidor ndo consegue realizar todas as
funcbes de compras e patriménio, diante da grande demanda existente, sendo que
parte e patrimdénio, necessita ser colocado em ordem, uma vez que guarda todo o
acervo de bens do municipio.

O encarregado de patrimbénio é responsavel por controlar, catalogar,
inventariar e zelar pela conservagao dos bens fisicos de uma empresa (maquinas,
equipamentos, imdveis). Suas principais fungdes incluem emplaquetamento,
emissdo de termos de responsabilidade, movimentagcdo de bens, baixa de itens
inserviveis e realizacdo de inventarios periddicos para auditoria. Servigos este que
demanda muito tempo e somente um servidor que ja esta sobrecarregar pelas
compras consegue realizar todas as atribuigoes.

Conforme determina o artigo 169 da Carta Magna que reporta a lei
complementar sobre os limites de gastos com pessoal, sendo este estipulado no
artigo 20 da Lei Complementar n°. 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal), o
Executivo Municipal, ndo pode exceder nos gastos com pessoal em 54% (cinquenta
e quatro por cento) da receita corrente, portanto estamos dentro do limite
constitucional.

Desse modo, o impacto financeiro no Executivo Municipal de Madre de
Deus de Minas/MG, referente a este Projeto de Lei respeita os limites legais
Federais e esta em conformidade com o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes
Orgcamentarias.

Nao tenham duvidas que sera necessario muito esforco para que se
possa honrar o pretendido. Entretanto, confiantes no espirito dos nossos servidores
publicos municipais, sempre diligentes e colaboradores, acreditamos que eles
merecem tanto.

Esperamos que apos discussado e votagdo do projeto incluso, seja o
mesmo aprovado por esta Casa Legislativa, requerendo, em razdo da grandeza do
tema em debate, contando com o apoio dos Nobres Edis que compdem essa Casa.
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Com estes esclarecimentos, solicitamos a aprovagdo deste projeto por
essa respeitdvel Casa Legislativa, e nos colocamos a disposicdo para o
fornecimento de eventuais informacdes que se fizerem necessaria.

Diante do exposto, solicito aos ilustres edis a aprovacdo do referido
Projeto de Lei, como nele se contém.

Sem mais para o momento, aproveito a oportunidade para renovar
protestos de elevada estima e consideragao.

Madre de Deus de Minas/MG, 06 de abril de 2026.

ARMANDO Assinado de forma digital
RODRIGUES por ARMANDO RODRIGUES

PEREIRA:68428936668
PEREIRA:6842893666 pados: 2026.04.07 09:20:05
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Armando Rodrigues Pereira
Prefeito Municipal
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